
本巣市

電子契約サービスでの契約締結フロー図

電子契約を希望する場合
「電子契約利用申出書」に必要事項
を記入しPDFファイルに変換後、総
務課代表メールあてに送信

受注者

契約書類に必要事項を記入のうえ、
ワード形式のまま総務課代表メール
あてに送信（日付は空欄）

入札公告又は、入札執行通知に電
子契約が可能かを明示

落札候補者又は落札者の決定

・「電子契約利用申出書」の受領
・契約書類の受領
・契約保証の確認

【総務課】
契約書を電子契約サービスにアッ
プロード

【契約担当者】
受信したメールのリンクから契約書
を確認し承認

電子契約（クラウドサイン）

【契約締結権者】
受信したメールのリンクから契約書
を確認し承認

メール自動
送信

メール自動
送信【承認者】

受信したメールのリンクから契約
書を確認し承認

メール自動
送信

契約締結（タイムスタンプ）
（双方が確認及び承認した旨の電子署名がされた契約書（PDFファイル）が添付され
たメールが届きます。）※ファイルが6MB以上の時はメール内のURLへアクセス

契約保証書(紙又は電子)の提出

契約書をダウンロードして保管 契約書をダウンロードして保管


