
変更に伴う添付書類一覧表 

◎個人で登録の場合 

変更事項 添付書類 備  考 

商号又は名称 なし ふりがなを併記してください 

代表者職氏名 身分（身元）証明書 氏名にはふりがなを併記してください 

所在地 なし 郵便番号を併記してください 

電話・ファクシミリ番号 なし  

使用印鑑 印鑑証明書  

◎法人（本店・本社）で登録の場合 

変更事項 添付書類 備  考 

商号又は名称 ふりがなを併記してください 

代表者職氏名 氏名にはふりがなを併記してください 

所在地 

履歴事項全部証明書又は現在事項全部証明書 

郵便番号を併記してください 

電話・ファクシミリ番号 なし  

使用印鑑 印鑑証明書  

◎法人（支店・支社・営業所等）で登録の場合 

変更事項 添付書類 備  考 

本店等の商号又は名称 ふりがなを併記してください 

支店等の名称 ふりがなを併記してください 

本店等の代表者職氏名  

支店等の代表者職氏名 氏名にはふりがなを併記してください 

本店等の所在地  

支店等の所在地 

履歴事項全部証明書又は現在事項全部証明

書、委任状 

郵便番号を併記してください 

支店等の電話・ファクシミリ番号 なし  

使用印鑑 印鑑証明書  

◎登録店等の変更 

変更事項 添付書類 

個人→法人 履歴事項全部証明書又は現在事項全部証明書、委任状 

法人→個人 閉鎖事項全部証明書又は履歴事項全部証明書、身分（身元）証明書 

本店等→支店等 履歴事項全部証明書又は現在事項全部証明書、営業証明書又は納税証明書、委任状 

支店等→本店等 履歴事項全部証明書又は現在事項全部証明書、納税証明書 

支店等→他の支店等 履歴事項全部証明書又は現在事項全部証明書、営業証明書又は納税証明書、委任状 

 

※ 使用印鑑を印鑑登録していない場合は、「印鑑証明書」の添付は不要です。 

※ 支店等の代表者（受任者）が履歴事項全部証明書又は現在事項全部証明書に記載されていない場合は、「身

分（身元）証明書」を添付してください。 

※ 受任者が履歴事項全部証明書又は現在事項全部証明書の支配人欄に記載されている場合は、「委任状」の提

出は不要ですが、「支配人の印鑑証明書」を添付してください。 

※ いずれの証明書についても、写しによる提出可。 

※ 法人（支店・支社・営業所等）の登録の場合で、本店の電話番号・ファクシミリ番号の変更の場合は、変更

届の提出は不要です。 


